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Stellenausschreibung 
 
 

AMTSLEITER/IN, VOLLZEIT (40h), Dienstort Sankt Gilgen am Wolfgangsee 

 

 > Sie haben gerne mit Menschen zu tun und arbeiten gerne in einem 
leistungsstarken, engagierten Team? 

 

 > Die gute Weiterentwicklung der Gemeinde Sankt Gilgen ist Ihnen ein Anliegen 
und Sie haben Ideen, wie Sie diese vorantreiben können? 

 

 > Sie übernehmen gerne Verantwortung, gestalten Ihr Arbeitsumfeld konstruktiv, 
verfolgen Aufgaben und Ziele mit Konsequenz und freuen sich über neue 
Herausforderungen? 

 
Dann passen Sie perfekt zu uns!  

 
Die Gemeinde Sankt Gilgen schreibt die Stelle der Amtsleitung aus, die nach 
entsprechender Einschulungszeit voraussichtlich per 1. November 2020 neu besetzt wird. 
Dienstantritt: 1. Dezember 2019 bzw. nach Vereinbarung (mit 3-monatiger Probezeit) und 
entsprechende Einschulung bis zur Übernahme der Funktion der Amtsleitung. 



Wir erwarten von Ihnen:  
 
 Abgelegte Reifeprüfung an einer allgemeinbildenden oder berufsbildenden Schule oder 

eine gleichwertig anerkannte Ausbildung (Berufsreifeprüfung)  

 einschlägige juristische oder gemeindespezifische Ausbildung oder Kenntnisse sind von 
Vorteil  

 selbständiges Arbeiten, sicheres und freundliches Auftreten  

 Führungsqualität (in der Mitarbeiterführung)  

 bei männlichen Bewerbern: abgeschlossener Grundwehr- oder Zivildienst  

 gute EDV-Kenntnisse (Word; Excel; Outlook)  

 persönliches Engagement, Eigeninitiative, Belastbarkeit, Flexibilität  

 Loyalität und Übernahme von Verantwortung  

 Bereitschaft zu Weiterbildungen  

 Führungskompetenz und Konfliktlösungsfähigkeit, Organisationstalent  

 gutes und sicheres Auftreten, Freundlichkeit, Hilfsbereitschaft, Geschick im Umgang 
mit Menschen  

 Innovations- und Veränderungsbereitschaft  

 idealerweise sind oder waren Sie bereits in der Verwaltung einer Gemeinde in einer 
Leitungsfunktion tätig.  
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Wir bieten:  

 
 eine interessante Führungsaufgabe in der Gemeindeverwaltung in enger 

Zusammenarbeit mit dem Bürgermeister  

 als Leiter des inneren Dienstes eine abwechslungsreiche Tätigkeit im Team des 
Gemeindeamtes  

 eine umfassende Einschulung  

 die Absolvierung einer Grundausbildung und Weiterbildungsmöglichkeiten  

 
Die Entlohnung erfolgt nach dem Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 2001 in der 
Entlohnungsgruppe b, die konkrete Einstiegsentlohnung hängt unter anderem von Ihrer 
bisherigen beruflichen Erfahrung ab.  
 
Hinweise:  
Die Gemeinde behält sich das Recht vor, selbst oder durch externe Einrichtungen 
Kontaktgespräche zu führen, sowie Tests, Hearings und sonstige fachliche Begutachtungen 
durchzuführen. Im Zusammenhang mit der Bewerbung und dem Auswahlverfahren 
anfallende Kosten werden nicht ersetzt.  
Die Besetzung der Planstelle erfolgt unter Berücksichtigung des Salzburger 
Gleichbehandlungsgesetzes.  
 
Bewerbung: 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung inklusive aller Unterlagen bis spätestens 
15.09.2019 an das Gemeindeamt Sankt Gilgen, Mozartplatz 1, 5340 Sankt Gilgen oder per 
Email an amtsleiter@gemgilgen.at 
 
Erforderliche Unterlagen: Lebenslauf mit Foto, Motivationsschreiben, ausgefüllter 
Personalbogen, Geburtsurkunde, Staatsbürgerschaftsnachweis, Strafregisterbescheinigung, 
Zeugnisse und Nachweise über die erlangten Bildungsabschlüsse und bisherigen 
Berufstätigkeit 
 
Fragen? Bürgermeister Otto Kloiber oder Amtsleiter Andreas Jocher (Tel. 06227 2445-0) 
stehen gerne zur Verfügung! 
 

Der Bürgermeister: 
 
 

Otto Kloiber 

mailto:amtsleiter@gemgilgen.at

