
Ausschreibungstitel

VerwaltungspraktikantIn

Einleitung

Im Bereich des Bundesamtes für Wasserwirtschaft (BAW), Institut für Gewässerökologie und 
Fischereiwirtschaft, Scharfling 18, 5310 Mondsee, ist eine Stelle als VerwaltungspraktikantIn im 
Verwaltungsbereich zu besetzen. Die Dauer der Tätigkeit ist mit 12 Monaten befristet.

Wertigkeit/Einstufung: Verwaltungspraktikant/in

Dienststelle: Bundesamt für Wasserwirtschaft

Dienstort: Scharfling 18, 5310 Mondsee

Vertragsart: Befristet

Befristung: 15.08.2020

Beschäftigungsausmaß: Vollzeit

Beginn der Tätigkeit: 16.08.2019

Ende der Bewerbungsfrist: 15.07.2019

Monatsentgelt/bezug mindestens: v3 € 899,45 für die ersten 3 Monate, danach € 1.798,90

Referenzcode: BMNT-19-0165

Aufgaben und Tätigkeiten

Unterstützung der Leitung des Sekretariats 
- Erstellung von Verwaltungsstatistiken, Unterstützung bei der Verwaltungsorganisation; 
- Kontrolle und Zusammenfassung der Reiserechnungen; 
- Mithilfe beim Beschaffungswesen; 
- Telefondienst; 
 
Mitwirkung in Verwaltungsangelegenheiten 
- Eigenständige Kontrolle der Dienstzeitnachweise; 
- Monatliche Kontrolle der Fahrtenbücher und Tankabrechnungen; 
- Homepage regelmäßig aktualisieren; 
 
Mithilfe bei der Organisation des Kurswesens 
- Vorbereitung von Kursunterlagen; 
- Kursanmeldung; 
- Mithilfe bei der Organisation der Fischereifachtagung, 
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Erfordernisse

1. Österreichische Staatsbürgerschaft oder ein unbeschränkter Zugang zum österreichischen 
Arbeitsmarkt; 
2. Volle Handlungsfähigkeit; 
3. Die persönliche und fachliche Eignung für die Erfüllung der Aufgaben die mit der vorgesehenen 
Verwendung verbunden sind; 
4. Abschluss einer Handelsschule oder Abschluss Lehre Bürokauffrau/mann oder vergleichbarer 
Lehrabschluss; 
5. Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie Flexibilität und Engagement; 
6. Sicheres Auftreten und persönliche Belastbarkeit; 
7. Sehr gute EDV Kenntnisse – MS Office , wenn möglich SAP Erfahrungen; 
8. Unbescholtenheit; 
9. Für Bewerber kommt noch das Anstellungserfordernis des abgeleisteten Grundwehr- bzw. 
Zivildienstes (im Falle der festgestellten Tauglichkeit) hinzu; 
 
Die Erfordernisse der Z. 1 bis Z. 9 sind - im Hinblick auf die Gültigkeit einer Bewerbung - unbedingt zu 
erfüllen. 

Gleichbehandlungsklausel

Der Bund ist bemüht, den Anteil von Frauen zu erhöhen und lädt daher nachdrücklich Frauen zur 
Bewerbung ein. Nach § 11b bzw. § 11c des Bundes-Gleichbehandlungsgesetzes werden unter den 
dort angeführten Voraussetzungen Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete 
Bewerber, bei der Aufnahme in den Bundesdienst bzw. bei der Betrauung mit der Funktion bevorzugt.

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Das Verwaltungspraktikum endet spätestens nach zwölf Monaten. Es gibt keine 
Verlängerungsmöglichkeit. 
Durch das Ausbildungsverhältnis wird kein Dienstverhältnis zum Bund begründet. Auf eine 
Übernahme in ein Dienstverhältnis zur Republik Österreich besteht kein Anspruch. 
Das Beschäftigungsausmaß beträgt 40 Stunden/Woche gegen ein Praktikumsentgelt von 
voraussichtlich brutto 899,45 Euro/Monat für die ersten drei Monate, ab dem 4. Monat 1.798,90 Euro/
Monat. 
 
Die Bewerbungsunterlagen mit angeschlossenem Lebenslauf sind an das Institut für 
Gewässerökologie und Fischereiwirtschaft, Scharfling 18, 5310 Mondsee per Post oder per e-mail 
(office.igf@baw.at) zu richten. Sie müssen bis spätestens 15. Juli 2019 eingelangt sein. 
 
Im Bewerbungsgesuch sind Gründe anzuführen, welche die Bewerberin oder den Bewerber für den 
gesuchten Arbeitsplatz geeignet erscheinen lassen. 
 
Die Bewerberin/der Bewerber nimmt zur Kenntnis, dass mit ihrer/seiner Bewerbung die Zustimmung 
zu einer allfälligen Verarbeitung personenbezogener Daten durch die Sicherheitsbehörden zum 
Zwecke einer Sicherheitsüberprüfung sowie zu allfälligen Übermittlung dieser Daten an das 
Bundesministerium für Nachhaltigkeit und Tourismus verbunden ist.  
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Kontaktinformation

Bundesamt für Wasserwirtschaft 
Institut für Gewässerökologie und Fischereiwirtschaft 
Mag. Dr. Hubert Gassner 
Scharfling 18 
5310 Mondsee




